                                                                                    УТВЕРЖДАЮ

                                                                                     _______________

                                                                                     Русских Г.А.,
                                                                                     ректор  КИПК и ПРО

                                                                                     15.01.2011 г. 

                                                                      П Л А Н 

                  подготовки    и  проведения Международного  образовательного  
                           Форума – 2011 «Открытость. Качество. Развитие»
                                                                 Сроки проведения Форума:  23-25 марта 2011 г. 

	№/п
	    Содержание   мероприятия
	  Сроки
	Ответственный
	Вып.

	
	 Организационно – правовой  блок
	
	
	

	1.
	Разработка концептуальных основ содержания Форума.   Утверждение  пакета нормативно – правовых,   организационно - информационных  материалов  Форума 
	до 15.11

2010 г.


	Русских Г.А.

Костицына Т.И.


	

	2
	Подготовка проекта приказа КИПК и ПРО о подготовке и проведении  образовательного  Форума. Утвердить состав оргкомитета.  Назначить ответственных за подготовку и проведение мероприятий Форума
	до 20.11.

2010 г.


	Русских Г.А.

Костицына Т.И.
	

	3.
	Обеспечение органов  управления  образованием, методических  структур, образовательных  учреждений области и регионов России документами и  материалами по подготовке к  Форуму.  Работа сайта института, регулярное  освещение подготовки Форума 
	до  27.12.

2010 г.

Постоян.
	Костицына Т.И.

Колеватов Н.М.

Койкова М.А.
	

	4
	Разработка  плана  подготовки и проведения Форума, утверждение на заседании ректората  
	До 20 01.
	Русских Г.А.

Костицына Т.И.
	

	 5
	Подготовка  проекта  программы  проведения Форума. 

	до 15.02
	 Безродных А.И.

Ларина В.П.


	

	6
	Разработка Положений о:

- Конкурсе  инновационных проектов и программ;
-Фестивале  инновационных идей; 
- Ярмарке образовательных услуг.  

	до 10.12.

2010 г.


	Киселева Р.А.

Ларина В.П.

Русских Г.А.

Жилина Ю.Ю.
	

	7
	Информационная и  консультационная работа с органами управления образования, образовательными учреждениями по подготовке к Форуму. 
Сбор  заявок, материалов Международного Форума. 
	Регулярно

до 01.02

 2011 г.
	Руководители структурных подразделений

Кафедра управления 
	

	8.
	Определение состава  приглашенных, подготовка  текста  приглашений на Международный Форум 
	до 10.02 
	Русских Г.А.

Ларина В.П.

Безродных А.И.
	

	9
	Работа со СМИ. Подготовка  информации о Форуме, ее передача на радио, телевидение, в  газеты. 
	Регулярн.


	Безродных А.И.

Койкова М.А.
	

	10
	Подготовка письма для СМИ на открытие и закрытие Форума
	до 10.03.
	Кокорина Г.И. 
	

	11.
	Разработка и утверждение плана работы оргкомитета по  подготовке Форума 
	заседанияпо графику
	Русских Г.А.

Безродных А.И.

Костицына Т.И.
	

	12.
	Разработка и утверждение  сценария открытия и закрытия  Международного Форума.
	До 01.03.
	Койкова М.А

Ходырев А.П.

Левина Е.Б.

Исупов М.В.


	

	13
	Подготовка проекта резолюции участников  Форума по  итогам  его  работы
	до 10.03.
	Безродных А.И.

Койкова М.А.
	

	14.
	Работа с заявками, тезисами, материалами  презентаций на выставку педдостижений, Конкурс, Ярмарку, Фестиваль

Редактирование материалов для сборника материалов Форума и каталога  инновационных идей
	Постоян.

до15.02.
	Ответственные в соответствии с приказом  КИПК и ПРО № 360
Русских Г.А.

Ларина В.П.
Шубина Л.А.

Осипчукова Л.В.


	

	15.
	Уточнение списка ОУ, участвующих в Форуме, Конкурсе инновационных  проектов и программ, Фестивале  инновационных идей, Ярмарке образовательных услуг.   
	до 02.03.
	Русских Г.А.
Ларина В.П.

Киселева Р.А.

Смирнова Л.А.
	

	16.
	Формирование экспертных комиссий и их подготовка  по  оценке работ, представленных  на  Конкурс инновационных  проектов и программ, Фестиваль  инновационных идей, Ярмарку образовательных услуг. 

Подготовка приказа  об утверждении.
	до  02.03.
	Русских Г.А.
Ларина В.П.

Киселева Р.А.

Костицына Т.И.
	

	17.
	Утверждение программы работы открытых площадок научно – методического сопровождения  развития профессионализма педагогов  на базе лидеров образования  региона и России, членов Ассоциации инновационных  образовательных учреждений Кировской области 
	до 1.03.
	Русских Г.А.
Чурина Л.А.

Лежепекова О.Л.

Сысолятина Н.Б.

Носова  Н.В.

Власова О.В.

Белорыбкина Е.А.
	

	18.
	Подготовка дискуссионной сессии «Управление современной школой»

Организация  публичных лекций ученых России и Кировской области,  деловых встреч со специалистами  зарубежных стран в области образования
	До 15.03.
	Киселева Р.А.

Чурина Л.А.

Нечаева Е.Н.
	

	
	  Материально  - техническое  и финансовое обеспечение  Форума
	
	
	

	1.
	Подготовка выставочных площадей и оборудования  в соответствии с заявками участников Форума
	До 21.03
	Мазитова Н.В.

Костицына Т.И.
	

	2.
	Заключение договоров с администрацией областного драмтеатра для открытия и закрытия Международного Форума.
	до 1.02.
	Мазитова Н.В.


	

	3.
	Техническое обеспечение  сопровождения реализации программы Международного Форума (оборудование, микрофоны, фонотека, видеосъемка, музыкальное сопровождение, демонстрация видео-сюжетов,)
	На весь период работы Форума
	Колеватов Н.М.

Родионов В.А.


	

	4.
	Разработка  документов и формирование  «Портфолио» участника Международного Форума
	До 01.03.
	Русских Г.А.

Безродных А.И.

Игошева И З.

Костицына Т.И.

Новоселова Т.Г.

Колеватов Н.М.
	

	5.
	Подготовка пакета документов при  регистрации участников Форума. Регистрация, выдача материалов и др.
	до 14.03

22-23.11
	Зотина О.В.


	

	6.
	Обеспечение питания  участников  Форума, приобретение канцелярских принадлежностей, бумаги
	до 10.03.
	Мазитова Н.В.

Смирнова Л.А.


	

	7.
	Финансовое  обеспечение  мероприятий   Форума  в  соответствии со  сметой:

-утверждение сметы  подготовки и проведения Форума;

- обеспечение приема оргвзноса в день регистрации Форума;

- подготовка в полном объеме финансовых документов;

- приобретение призов, Дипломов, Сертификатов, Свидетельств.
	до 14.01.

17-19.03.

до 01.03.


	Игошева И.З.

Костицына Т.И.

Анфилатов В.В.

Анфилатов В.В.

Мазитова Н.В.


	

	8.
	Размещение гостей,   участников Международного Форума  в гостиницах города и общежитии КИПК и ПРО в соответствии с заявками. 
	22-26.03
	Мазитова Н.В.

Рыбин С.А.


	

	9
	Размещение и парковка  транспорта на территории  КИПК и ПРО
	22-26.03
	Мазитова Н.В.

Усцов И.Ю.
	

	10.
	Подготовка  сборника материалов  Международного образовательного Форума.
	 до 17.03.
	Ларина В.П.

Шубина Л.А. 
	


